RESOLUGCAD N. 01/2024

Regulamenta as aquisigtes de bens e contratagbes
de servicos em geral no ambito da Associagao dos
Municipios do Médio Paranapanema (AMEPAR)

Nos termos da previa aprovacao em assembleia, o Presidente da AMEPAR, no uso de
suas atribuicdes legais e de conformidade com o que estabelece o Estatuto da
associag8o, tendo em vista a necessidade de regulamentar as compras e contratagbes
desta, resolve aprovar as seguintes regras

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1% Esta resolugdo dispbe sobre o procedimento administrative para a aquisigio de
bens e contratagao de servigos em geral, no ambito da Associagdo dos Municipios do
Médico Paranapanema (AMEPAR), independentemente do valor.

Paragrafo unico. O disposto nesta Resolugio ndo se aplica as contratagdes de obras e
sarvicos de engenharia.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

SEGAO |
DO PRESIDENTE DA AMEPAR

Art, 2° Caberad & pessoa titular da Presidéncia, como autoridade maxima da assoclagao,
ou a quem ela delegar, de acordo com as atnbuicdes previstas no Estatute:

| - promover gestdo por competéncias para o desempenho das fungbes essenciais as
aquisicbes e contratagobes realizadas pela AMEPAR;

Il - designar gestores e fiscais de contratos;

Il - autorizar a abertura do processo administrativo de aquisi¢ao e contratacao,

IV - determinar a utiizacao do provedor de sistema informatizado,

V - decidir os recursos administrativos;

VI - autanzar a contratagdo ou aquisigao;

Vil - celebrar e assinar o contrato;

VIl - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregulardades;

IX - revogar o processo administrativo por motivo de conveniencia & oportunidade;

X - proceder a anulagao do processo administrativo, de oficio ou mediante provocagso de
terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel.




SECAO I
DA SECRETARIA GERAL

Art 3% Compete a Secretaria Executiva da AMEPAR:
| - a realizagao de processos e processamento das aquisicbes e contratagdes;

Il - tomar decisbes em prol da boa conduglo do processo administrativo, dar impulsoc ao
procedimento, inclusive por maio de demandas as areas das unidades de contratacbes,
descentralizadas ou ndo, para fins de saneamento, caso necessario,

Il - a realizagdo dos processos de cadastro de matenal e servigo. padronizagio de
cadastro e pre-qualificagdo de produtos para o alendimento das necessidades da
AS50CIACAD,

IV - receber, examinar e decidir os pedidos de esclarecimentos ao processo
admunistrativo;

W - sanear erros ou falhas do processo administrativa;
VI - elaboragao de contratos:
WII - elaboragao do documento de formalizagao da demanda,

VIl - 0 acompanhamento e encaminhamentos pertinentes dos processos administrativos
de aquisicao e conftrataco;

X - encaminhar o processo instruido, apds enceradas as suas atribuicdes e exaundos os
recursos administrativos, a autoridade superior para deliberacao;

A - analisar os pedidos de vedagao de fornecimento de produtos que nao atendam aos
padries de qualidade e durabilidade, assim como elaborar e desenvolver o processo
administrative de exclusdo de marca e modelo para futuras contratagtes, contando com o
devido apoio da Assessoria Juridica,

Art. 4° E de responsabilidade da Secretaria Executiva a publicag8o, no sitio eletrénico
oficial da AMEPAR, dos atos que autorizam a aquisicdo ou contratagao, bem como dos
respectivos contralos.

SECAOQ Il
DA ASSESSORIA JURIDICA

Art 5% A Assessona Juridica da AMEPAR devera analisar e emitir parecer sobre:
| - minutas de contrato e seus anexos;

Il - documentos da gestdo de contratos, quando solicitado;

Il - os processos e procedimentos de aquisigdo e contratacdo.

Fanég:rafﬂ primeiro, A andlise juridica do processo de selecdo de fornecedor para a
aquisigad ou contratacao de servigos podera ser dispensada nos seguintes casos;
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| - utilizagao de minutas padronizadas, previamente analisadas, em que 3 aquisicao de
bens ou contratagdo nao extrapole R$5.000,00 (cinco mil reais),

Il - reajustamento e repactuagao contratual,
Il - alteragbes quantitativas.

Paragrafo segundo. A andlise juridica dar-se-a sob o prisma estritamente juridico. ndo lhe
competindo adentrar 2 conveniéncia e a oportunidade dos atos praticados, nem analisar
aspecios de natureza eminentemente fécnica ou administrativa.

SECAO I
DA TESOURIA

Art. 6% Compete & Tesouraria, dentre outras, as seguintes atribuicbes relacionadas ao
processo de contratagao:

| - quando necessario, demonstrar a compatibilidade orgamentaria e financeira da
aquisicao ou contratagao,

Il - apoiar 0s demais setores / departamentos da AMEPAR, guando solicitado:

Il - quando necessario, promover calculos e analises de valores nos processos de
contratacdo de servicos, notadamente envolvendo a terceirizagac

CAPITULO Il

DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO DE AQUISICAD E CONTRATAGAO DE
SERVICOS

Art. 79 No procedimento administrativo de aquisigao & contratagéo de servigos, observar-
SE-3 0 sequinte:

| - os documentos serao produzidos por escrito, com data e local de sua realizacao e
assinatura dos responsaveis;

Il - os valores, os precos e os custos utilizados terdo como expressao monetaria a moeda
corrente nacional;

Il - & prova de autenticidade de copia de documento plblico ou particular podera ser feita
perante agente da Administragao ou da AMEPAR, mediante apresentacio de onginal ou
de declaracdo de autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal

IV - o reconhecimento de firma so sera exigido quando houver divida de autenticidade,
salve imposigao legal

\ - s atos serdo preferencialmente digitais, de forma a permitir que sejam produzidos.
comunicados, armazenados e validados por meio eletrénico.

Arl. 8°. A pesquisa de pregos para determinagdo do prego estimado no procedimento
administrativo para a aquisicao de bens e contratagao de servigos em geral sera realizada
mediante a utilizacdo dos seguintes parametros, empregados de forma combinada ou
nao, :

—

o
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| - composigao de custos unitarios menores ou iguais & mediana do item correspondente
nos sistemas oficiais de governo, quando possivel, como Painel de Pregos ou banco de
pregos em satde, observado o indice de atualizagio de pregos correspondente:

Il - contratagdes similares feitas pela AMEPAR, em execugao ou concluidas no periodo de
1 {um) ano anterior 4 data da pesguisa de precos, observado o indice de atualizagao de
precos correspondente,

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos especializados
ou de dominio amplo, desde gue atualizados no momento da pesquisa e compreendidos
no intervale de até 8 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgag¢io do edital,
contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minima, 3 (trés) formecedores, mediante solicitagao formal de
cotagao, por meio de oficio ou e-mail, desde que nao tenham sido obtidos os orgamentos
com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da dala da instauracao do procedimento;

W - pesgquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas
fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano antenor a data de divulgagao do
procedimento administrativo, conforme disposto no Caderno de Logistica, elaborado pela
Secretaria de (3estdoc da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestao e Governo
Digital de Ministério da Economia.

Paragrafo Primeiro. Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos
termos do inciso 1V, devera ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a
ser licitado;

Il - obtencio de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descrigdo do objeto, valor unitanc e total;

b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou do Cadastro Nacional de Pessoca
Juridica (CNPJ) do proponente;

c) enderecos fisico e eletrénico e telefone de contata,
d) data de emissao;
e} nome completo e identificagao do responsavel, &

f| validade da proposta nao inferior a 90 (noventa) dias, salvo prazo diverso previsto no
processo administrativo em curso.

Il - informagéo aos fornecedores das caracteristicas da contratagao, com vistas a melhor
caracterizagio das condiges comerciais praticadas para o objeto a ser contratado;

IV - registro, nos autos do processo da contratagdo correspondente, da relagao de
fornecedeores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a
solicitagdo de que trata o inciso IV do caput.
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Paragrafo Segundo. Excepcionalmente, serd admitido o prego estimado com base em
orgamento fora do prazo estipulado no inciso 1l do caput deste arfigo, desde que
devidamente justificado nos autos pelo agente responsavel e observado o Indice de
atualizacio de pregos correspondente.

Paragrafo Terceiro. Desde que justificado em razao da variagao de pregos, a pesquisa
podera se limitar, no caso do inciso |, do caput deste artigo, aos contratos firmados com
entes piblicos da regido a que pertence a AMEPAR.

At 99 Qualquer procedimento de aquisicho e contratagdo de servicos no ambito da
AMEPAR, de que trata esta Resolugo, devera ser precedide da formalizagao de
processo administrative de Requisi¢io de Compras ou Contratagio de Servico, 0 que se
dara;

a) Por meio de decisdo dos Membros em Assembleia,
b} Ex officio, pelo Presidente da AMEPAR;

c) Por iniciativa da Secretaria Executiva da AMEPAR, mediante analise concreta das
necessidades da associagao.

Art. 10. Em sendo determinada a demanda por decisao da Assembleia Geral ou por
decisdo do Presidente, cabera 4 Secretaria proceder a abertura do respectivo processo
administrativo com a indicagdo da aguisigio do bem ou contratagao do servigo

Paragrafo Unico. No caso da aquisigo ou contratagao a partir de Iniciativa da Secretaria
Geral da AMEPAR, cabera a esta realizar o procedimento previsto neste artigo

Art 11 Os bens de consumo adquiridos para suprir as demandas da estrutura da
AMEPAR deverao ser de qualidade comum, n#o superior 4 necessaria para cumprir as
finalidades as quais se destinam, vedada a aquisigdo de bem de luxo.

At 12, Iniciado o processo administrativo com a formalizagao da demanda para a
aquisicio ou contratagdo, a Secretaria Executiva elaborara Termo Simplificado de
Aaquisicao ou Contratagao, o qual contera:

| - definigéo do objeto, incluides sua natureza, os quantitativos. o prazo do contrato e, se
for o caso, a possibilidade de sua prorrogagao

Il - fundamentagao da contratacao,
Il - descricio da solugdo como um lodo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;
IV - requisitos da contratagao,

\ - modelo de execugao do objeto, que consiste na definicao de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos, desde o seu inicio até o seu encerramento;

Vi - modelo de gestio do contrato, que descreve como a execugdo do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pela AMEPAR, /

VIl - critérios de medigao e de pagamento,
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Vil - forma e critérios de selecdo do formecedor,

IX - estimativas do valor da contratacio, acompanhadas dos pregos unitarios referenciais,
das memarias de calculo e dos documentos gue |he dao suporte, com os parametros
utilizados para a obtencao dos pregos & para os respectivos calculos, que devem constar
de documento separado e classificado,

X - adequacdo orgamentaria,

%l - especificacdoc do produto, preferencialmente conforme catalogo eletronico de
padronizag8o, observados os reqguisitos de qualdade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e segurancga,

XIl - indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos
provisorio e definitivo, quando for o caso;

Xlll - especificagao da garantia exigida e das condigbes de manutengao e assisténcia
técnica, quando for o caso.

Art, 13, Analisado o procediments e verfficado o menor prego, se este for o cntérno, a
Secretaria Executiva devera promover a juntada nos autos:

| - da comprovacao de que o contratado preenche os requisitos de habilitagao
|l - qualificagdo técnica minima necessaria;

Il - da razdo da escolha do contratado;

Il - da rinuta do contrato, se houver,

Paragrafo Pnimeiro. A comprovagio de habilitagio a que alude o inciso | se dara mediante
a apresentacao de certiddes fiscais, trabalhista e social negativas ou positivas com efeito
de negativa da Unido, do Estado. do Distrito Federal ou do Municipio.

Paragrafo Segundo. A comprovagao de qualificagao a que alude o inciso |, se Necessano,
observara a apresentagdc documental pelo fornecedor ou contrato de atestados de
capacidade tecnica ou notas fiscals que demonstrem ler entregue o produto ou prestado o
mesmo senvico ou equivalantes.

Art 14, Cabera ao Presidente autorizar o tramite do processo administrativo,
determinando a colheita de disponibilidade orgamentaria e financeira da Tesouraria, bem
como o pronunciamento da Assessoria Juridica da AMEPAR a respeito da legalidade do
procedimento e da minuta do contrato, quando houver.

Paragrafo Primeiro. A depender da elevada complexidade da aquisigao ou contratacao,
caberd a Tesouraria emitir parecer a respeito dos calculos e valores que serao
despendidos, incluindo-se impostos e outros dispéndios previstos em leis ou
regulamentos.

Paragrafo Segundo. O parecer da Assessoria Juridica sera o previsto no art. 5% desta
Resolugao,

Art 15 A Secretaria Executiva dara encaminhamento do processo administrativo ao
Presidente, para que formalizacdo da contratag@o ou a aquisigio pretendida, com a
respectiva assinatura do contrato, se houver. ?/,-—7
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Paragrafo Unico. O ato que autoriza a contratagio ou o conlrato em sua integralidade
devera ser divulgado e mantido a disposigao do publico em sitio eletrénico oficial

Art. 14. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua puhhc_a;l;an.
|/

Lontirina, 23 de fevereiro de 2024,
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